國立臺東專科學校學生課外活動計劃實施報告書（提案）
日期： 107 年 1月 9日

	編號
	
	社團名稱
	資訊管理科學會
	活動名稱
	專題成果展

	  活動主旨： 透過在圖書館，個專題組別設置攤位，展示一年來的專題提成果，並與嘉賓共同分享
活動時間：   107年 1月12日 14時 00分   ~  107年 1 月 12 日 17 時30 分

活動地點：   國立台東專科學校圖書館一樓
  活動人數：本校80人

  活動負責人： 黃冠綸   單位：資訊管理科學會    活動當日聯絡方式：0970092833
  社團負責人： 唐明謙   聯絡方式：0979530538
  附件：□活動流程及預算表；□器材、場地借用單；□單項企劃書□活動幹部名單；

  預計收入：a.學員    80    人*   0 元 =    0    元

            b.幹部   18    人*    0  元 =          元

            c.學生會、科學會、社費補助           元 

  預計總支出：0元  (費用由科辦支出)
  預計結餘：預計收入（a+b+c+d）─ 預計總支出=      0   元  

	會  簽  單  位

	科學會、班級、社團負責人
	生活輔導組
	體育運動組
	校     長

	1
	6
	7
	10

	科主任、班導師、社團指導老師
	學務主任
	

	2
	8
	

	學  生  會
	協助單位
	

	3
	9
	

	課外活動組
	
	

	4
	
	


活動流程
	


              14:00     14:10      14:15     14:20

活動開始    開場    主任、來賓致詞 參觀各組專題

16:30      16:50     17:30

謝幕式      收場      結束


活動流程
	


活動流程
	


製表人：唐明謙
附註：任何校內、外營隊活動，應會辦生輔組，且於活動學生名單確定後，影印乙份送生輔組及課外
      組（應包括所有參與者之姓名、班級、緊急聯絡人姓名及電話），如為校外營隊須辦理活動保險。
活動說明
	主辦單位：
	資訊管理科

	承辦單位：
	資訊管理科學會

	協辦單位：
	

	計畫目標或內容規劃：為展現本校資訊管理科學生實務專題製作學習成果，特策畫學生專題成果發表會活動，以增加學生學習興趣、培養學生榮譽感，並藉由各組展演，達到觀摩、學習、交流之成效。

	預期效益：預期問卷平均每個問題都能有平均四分以上的分數。


預算總支出--活動經費支出預算表
	項次
	支出項目
	用途說明
	預估支出金額
	備註

	
	
	
	單位
	數量
	單價
	總額
	

	1.
	無
	
	
	
	
	
	

	2.
	以下空白
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	


製表人：沈佑儒
註:1.本表最後一欄請加總本活動預算總額。

   2.請以合法單據報銷：發票、收據等

     務必單據抬頭應註明寫明「國立臺東專科學校」及打上統一編號93504104     
     使用收銀機發票者，請於付款前先告知店家打上，手寫者無效。
   3.發票、收據上之發票章需有店家之統一編號。
活動人力編組及工作職掌
	組別
	職稱
	姓名
	工作項目

	總召
	活動總召
	黃冠綸
	活動規劃及執行

	副總召
	活動副總召
	唐明謙
	活動規劃及執行

	公關
	組長
	楊庭安
	邀請函發放

	總務
	組長
	陳祈宇
	活動器材借用

	總務
	組員
	徐治憲
	活動器材借用

	美宣
	組長
	劉柏陽
	票選單、PPT製作

	美宣
	組員
	張家綺
	邀請函、海報製作

	文書
	組長
	江曜佐
	簽到表、活動流程表製作

	文書
	組員
	沈佑儒
	簽到表、活動流程表製作

	攝影
	組長
	東慈玲
	活動影像紀錄

	文書
	組員
	林羽恩
	活動影像紀錄

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


國立臺東專科學校  學生社團活動
	場地申請單

	社團名稱
	

	活動名稱
	

	活動時間
	

	申請場地
	

	備註
	

	借用人簽章
	
	借用人/社團負責人電話
	

	社團指導老師
	
	場地所屬單位簽章
	


注意：一、活動結束後需整理場地，並填寫驗收單。驗收單請於活動結束二天內驗請所屬單位簽核。
      二、活動提案、結案需附上場地申請單及驗收單影本已作查收。
----------------------------------------------------------------------------------------
	場地驗收單

	活動負責人於活動結束後，請指導老師簽名及場地所屬單位驗收後簽章，並於活動結案書附上審視。

	活動名稱
	

	活動時間
	

	借用場地
	

	活動結束後場地恢復無誤

   此 證

  社團指導老師簽章

                                 年   月   日

  場地所屬單位簽章

                                 年   月   日
	社團名稱
	

	
	借用人
	
	班級
	

	
	社章




國立臺東專科學校  學生社團活動 

	器材申請單

	社團名稱
	

	活動名稱
	

	活動時間
	


	借用器材
	

	備註
	

	借用人簽章
	
	借用人/社團負責人電話
	

	社團指導老師
	
	器材所屬單位簽章
	


注意：一、活動結束後需歸還器材，並填寫歸還單。歸還單請於活動結束二天內驗請所屬單位簽核。
      二、活動提案、結案需附上器材申請單及歸還單影本已作查收。

----------------------------------------------------------------------------------------

	器材歸還單

	活動負責人於活動結束後，請指導老師簽名及器材所屬單位驗收後簽章，並於活動結案書附上審視。

	活動名稱
	

	活動時間
	

	歸還器材
	

	活動結束後器材歸還無誤

   此 證

  社團指導老師簽章

                                 年   月   日

  器材所屬單位簽章

                                 年   月   日
	社團名稱
	

	
	借用人
	
	班級
	

	
	社章




	單   項   活   動   企   劃   書
	編號：1

	活動名稱
	場地布置
	負責組別
	專題各組、科學會

	單項名稱
	開幕
	活動負責人
	黃冠綸

	活動地點
	圖書館
	聯絡電話
	0970092833

	活動時間
	107/1/12，12:00~13:00
	活動對象
	

	活動主旨
	布置

	時    間
	流程詳述：(請按時間寫明 人、事、地、物)
	人員配當
	所需器材

	12:00
12:20

12:30
	專題各組準備展示品
電線、延長線安放

電子布告欄、簽到桌安放
投影布幕、投影機安裝

海報、科旗張貼

搬椅子、排座位

簽到桌、麥克風安置
	專題各組
總務組

總務組

總務組、聖心組
總務組

全體人員

總務、文書
	各組自行準備
捲式延長線*3

一般延長線若干

電子佈告欄

投影布幕、投影機

海報、科旗

椅子*80

桌子、簽到表、麥克風

	備案：(雨天、臨時狀況)
	備註：(檢討及建議)



	單   項   活   動   企   劃   書
	編號：2

	活動名稱
	專題成果展
	負責組別
	黃冠綸

	單項名稱
	開幕式
	活動負責人
	全體

	活動地點
	圖書館
	聯絡電話
	0970092833

	活動時間
	107/1/12，13:00~13:30
	活動對象
	與會人員

	活動主旨
	展現資訊管理科學生專題製作學習成果，以增加學生學習興趣，並藉由各組展演，達到
觀摩、學習、交流之成效。

	時    間
	流程詳述：(請按時間寫明 人、事、地、物)
	人員配當
	所需器材

	13:50
14:00

14:10

14:20
	引導來賓就坐、前到
主持人引言(司儀:黃冠綸)

校長、來賓致詞

引導至各攤位參觀

各專題組取兩張椅子至攤位前放置
	公關組
公關組

公關組

公關組

各專題組
	簽到單
麥克風

麥克風

麥克風

各組椅子*2

	備案：(雨天、臨時狀況)
	備註：(檢討及建議)


	單   項   活   動   企   劃   書
	編號：3

	活動名稱
	專題成果展
	負責組別
	黃冠綸

	單項名稱
	成果展示
	活動負責人
	全體

	活動地點
	圖書館
	聯絡電話
	0970092833

	活動時間
	107/1/12，13:20~16:30
	活動對象
	與會人員

	活動主旨
	分享專題製作成果

	時    間
	流程詳述：(請按時間寫明 人、事、地、物)
	人員配當
	所需器材

	14:20

16:15

16:17

16:30
	各組介紹專題成果

專題人氣獎投票開始

專題人氣獎停止收件

專題人氣獎開票

謝幕式，場地歸位復原
	各專題組

文書組

專題各組
	各組自備

歪邀郵筒、集點卡、

印章

電腦(統計票數)

	備案：(雨天、臨時狀況)
	備註：(檢討及建議)


活動幹部名單

社團名稱：                         活動名稱：

	職稱
	班級
	姓名
	聯絡電話
	電子郵件

	第11屆

	會　長
	資管一
	唐明謙
	0979-530-538
	a88050503@gmail.com

	副會長
	資管一
	沈佑儒
	0978-913-765
	jakhs1880202@gmail.com

	活動組
	資管一
	東慈玲
	0975-932-207
	Cilingdong@gmail.com

	公關組
	資管一
	楊庭安
	0927-063-505
	b0983281919@gmail.com

	文書組
	資管一
	江曜佐
	0972-859-873
	zxc643197@gmail.com

	總務組
	資管一
	陳祈宇
	0930-540-913
	david8808088@gmail.com

	美宣組
	資管一
	劉柏陽
	0909-660-051
	j0989920076@gmail.com

	秘書組
	資管一
	徐治憲
	0912-410-544
	xuzhixian19990227@gmail.com

	財務組
	資管一
	陳信維
	0958-804-202
	r20080612@gmail.com

	第10屆

	會　長
	資管二
	黃冠綸
	0970-092-833
	coloyell@gmail.com

	副會長
	資管二
	王郁鈞
	0952-993-112
	Ilf59420@gmail.com

	活動組
	資管二
	陳世賢
	0975-300-124
	dh94331818@gmail.com

	公關組
	資管二
	蔡一憑
	0966-470-726
	IAN5164351@gmail.com

	文書組
	資管二
	劉怡佳
	0979-751-520
	Lovemax87@gmail.com

	總務組
	資管二
	江文豪
	0983-998-702
	Po86211124@gmail.com

	美宣組
	資管二
	張家綺
	0911-027-729
	Changchi0924@gmail.com

	秘書組
	資管二
	謝桓禎
	0982-070-450
	bibo798431@gmail.com

	財務組
	資管二
	古皓瑋
	0909-009-110
	y220319814@gmail.com


附註：任何校內、外營隊活動，應會辦生輔組，且於活動學生名單確定後，影印乙份送
      生輔組及課外組（應包括所有參與者之姓名、班級、聯絡人電話、緊急聯絡人姓
      名和電話）。
範例：校外營隊務必於活動前辦理活動保險
	
	班級
	姓名
	聯絡電話
	緊急聯絡人
	關係
	緊急聯絡電話

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	









































