國立臺東專科學校學生課外活動計劃實施報告書（提案）
日期： 107年 12月 12日

	編號
	
	社團名稱
	資管科學會
	活動名稱
	107聖誕交換禮物

	  活動主旨：藉由活動增進科上彼此情誼感受資管大家庭得溫暖 
活動時間： 107年12 月 26 日18 時 00 分   ~   107年  12月  26日 21 時00  分

活動地點： 資管科圖書室、資管二教室
  活動人數：本校（ 30 ）人

  活動負責人：唐明謙       單位：資管科學會     活動當日聯絡方式：0979530538
  社團負責人：唐明謙       聯絡方式：0979530538
  附件：■活動流程及預算表；□器材、場地借用單；■單項企劃書■活動幹部名單；

        □校外活動保險單據影本；□校外活動參加人員聯絡名單；□公假單；

        □其他（               ）

  預計收入：a.學員      20人*       0元 =         0元

            b.幹部      10人*       0元 =         0元

            c.學生會、科學會、社費補助    7,000   元 

  預計總支出：   6000   元  (同活動經費支出預算表)
  預計結餘：預計收入（a+b+c+d）─ 預計總支出=        1,000   元  

	會  簽  單  位

	科學會、班級、社團負責人
	生活輔導組
	體育運動組
	校     長

	1
	6
	7
	10

	科主任、班導師、社團指導老師
	學務主任
	

	2
	8
	

	學  生  會
	協助單位
	

	3
	9
	

	課外活動組
	
	

	4
	
	


活動流程
	


             18:00      18:30     18:40      19:30     20:30

前置準備   簽到入場  遊戲時間  交換禮物  吃湯圓(表演)

21:00

整理場地


製表人：江曜佐
附註：任何校內、外營隊活動，應會辦生輔組，且於活動學生名單確定後，影印乙份送生輔組及課外
      組（應包括所有參與者之姓名、班級、緊急聯絡人姓名及電話），如為校外營隊須辦理活動保險。
活動說明
	主辦單位：
	資管科學會

	承辦單位：
	資管科學會

	協辦單位：
	資管科學會

	計畫目標或內容規劃：交換禮物為活動帶來樂趣及學生表演

	預期效益：活動回饋問卷滿意達80%


預算總支出--活動經費支出預算表
	項次
	支出項目
	用途說明
	預估支出金額
	備註

	
	
	
	單位
	數量
	單價
	總額
	

	1.
	披薩
	活動餐點
	
	5
	700
	3.500
	

	2.
	餐點
	活動餐點
	
	1
	1,000
	1,500
	

	3.
	湯圓
	活動餐點
	
	1
	500
	500
	

	4.
	布置材料
	場地布置
	
	1
	500
	500
	

	5.
	預備金
	活動突發使用
	
	1
	500
	500
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	6,000


製表人：陳信維
註:1.本表最後一欄請加總本活動預算總額。

   2.請以合法單據報銷：發票、收據等

     務必單據抬頭應註明寫明「國立臺東專科學校」及打上統一編號93504104     
     使用收銀機發票者，請於付款前先告知店家打上，手寫者無效。
   3.發票、收據上之發票章需有店家之統一編號。
活動人力編組及工作職掌
	組別
	職稱
	姓名
	工作項目

	總召組
	活動總召
	唐明謙
	1.活動規劃執行

	
	活動副召
	東慈玲
	1.協助活動規畫及執行

2.追蹤活動辦理進度

	美宣組
	組長
	劉柏陽
	1.綜理當天活動場地布置

	
	組員
	林羽恩
	1.協助場地布置相關事宜

	活動組
	組長
	徐治憲
	1.綜理當天遊戲相關事宜

	
	組員
	沈佑儒
	1.協助遊戲的進行

	
	組員
	陳信維
	1.協助遊戲的進行

	攝影組
	組長
	江曜佐
	1.總理當天活動影像紀錄

	
	組員
	周詩勳
	1.協助攝影

	總務組
	組長
	陳祈宇
	1.綜理活動當天器材租借及場地復原

	
	組員
	楊庭安
	1.協助器材租借及場地復原

	機動組
	組長
	陳柏凱
	1.活動當天突發狀況排除

	
	組員
	姚勇毅
	1.協助活動當天突發狀況排除


	單   項   活   動   企   劃   書
	編號：

	活動名稱
	107聖誕交換禮物
	負責組別
	

	單項名稱
	交換禮物
	活動負責人
	唐明謙

	活動地點
	資管科科圖書室
	聯絡電話
	0979530538

	活動時間
	107/12/26
	活動對象
	資管科同學

	活動主旨
	增進科上彼此情誼

	時    間
	流程詳述：(請按時間寫明 人、事、地、物)
	人員配當
	所需器材

	18:00
	美宣組到資管科圖書室進行場地布置
	劉柏陽
林羽恩
	布置道具

	18:30
	簽到入場由活動組集合準備進行遊戲
	沈佑儒

東慈玲

徐治憲

陳信維
	麥克風

	18:40
	遊戲時間
	各組
	遊戲道具麥克風

	19:30
	交換禮物
	各組
	麥克風、抽籤筒

	20:30
	吃湯圓(表演)
	陳祈宇

表演人員
	餐具

	21:00
	場地恢復
	各組
	掃具

	備案：(雨天、臨時狀況)
無
	備註：(檢討及建議)



活動幹部名單

社團名稱：資管科學會                活動名稱：107聖誕交換禮物
	職稱
	班級
	姓名
	聯絡電話
	電子郵件

	會　長
	資管一
	唐明謙
	0979-530-538
	a88050503@gmail.com

	副會長
	資管一
	沈佑儒
	0978-913-765
	jakhs1880202@gmail.com

	活動組
	資管一
	東慈玲
	0975-932-207
	Cilingdong@gmail.com

	公關組
	資管一
	楊庭安
	0927-063-505
	b0983281919@gmail.com

	文書組
	資管一
	江曜佐
	0972-859-873
	zxc643197@gmail.com

	總務組
	資管一
	陳祈宇
	0930-540-913
	david8808088@gmail.com

	美宣組
	資管一
	劉柏陽
	0909-660-051
	j0989920076@gmail.com

	秘書組
	資管一
	徐治憲
	0912-410-544
	xuzhixian19990227@gmail.com

	財務組
	資管一
	陳信維
	0958-804-202
	r20080612@gmail.com


時間





內容





時間





內容








